Draaiboek bestuur TVTA 2012

Wat? Wanneer? Wie? Met wie?
Agenda ALV opstellen en | 1 januari bestuur secretaris
versturen
Kascontrole 10 januari penningmeester kascontrolecommissie
Exploitatierekening 10 januari bestuur penningmeester
Begroting 10 januari bestuur penningmeester
Attenties regelen 10 januari bestuur secretaris
ALV Eind januari bestuur Alle leden + KC
Verslag ALV februari bestuur secretaris
Vergaderrooster opstellen | februari bestuur secretaris
(incl. ALV)
Afspraken met februari penningmeester ledenadministrateur
ledenadministrateur
Afspraken met februari penningmeester Alle commissies
commissies
Schoonmaak regelen februari bestuur KC
Regels bekendmaken maart bestuur webmaster
Contacten met maart bestuur Voorzitter
commissies Alle commissies
Opening seizoen maart bestuur Voorzitter
AED-instructies maart Vice-voorzitter 15 leden
Velden in orde maken maart bestuur TC
Info in hal kantine maart bestuur Secretaris

Alle commissies
Toernooi nieuwe leden april Commissie nieuwe Bestuur en nieuwe

leden leden

Info in Nieuwsbrief continu bestuur Webmaster/secretaris
/Website
Besturenuitwisseling september bestuur TVTA/STA
Agenda november secretaris Alle commissies
commissieledenoverleg
Commissieledenoverleg december bestuur Alle

commissievoorzitters
ALV voorbereiden december bestuur Alle commissies
(jaarverslagen)
Financiéle verslagen december Alle commissie penningmeester
commissies
Vakatures bestuur en december bestuur Alle commissies
commissie opvullen
Activiteitenlijst vaststellen | december bestuur Alle commissies
Nieuwsbriefdata december bestuur Alle commissies
vaststellen
Afspraken training december voorzitter JC en trainer




Afspraken onderhoud december voorzitter TC en groundsman
velden
Afspraken schoonmaak januari voorzitter KC en schoonmaker

kantine




